Manual de configuracao rapida - correio eletronico
Adicionar uma conta de email UMinho ao Outlook ( Microsoft 365 ) - Ambiente Windows
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1. Abrir aplicacdo Outlook (Disponivel na 3. Na janela da nova conta selecionar a checkbox "Let me setup my account manually" 5. Na janela seguinte, onde sao apresentados os diversos tipos
Microsoft Store) 4. No campo "Email address" digite o endereco de email da conta e selecione “Connect" de configuracbes permitidas, selecione "Microsoft 365"

2. Selecionar File > Add Account

oF Outlook

Advanced setup

icardojar

Account Information

o' E

hange Microsoft 365 Outlook.com Exchange

Account Settings
=

E

Email address
xpto@xpto.uminho.pt

Advanced options A

Exchange 2013
or earlier

v Let me set up my account manually

Connect

Go back

6. E redirecionado para o écran de 7. Na janela seguinte ¢ questionado se pretende 8. Na janela "Exchange Account Settings" selecione a 9. E apresentada uma janela indicando que a conta foi
autenticacdo da UMinho, onde devera indicar manter a conta conectada para todas as aplicacéo e checkbox "Use Cached Exchange Mode to download configurada com sucesso. Selecione "Done" para
o Login da sua conta, a respletiva Password e sites web. Selecione "No, sign in to this app only" email to an Outlook data file" e em "Download email concluir o processo.

selecionar "INICIAR SESSAQ" from the past:" selecionar "All"

ge Account Settings oF Qutlook
N
-1~

Stay signed in to all your apps

AUTENTICAGAD Windows will remember your account and automatically sign you in to your apps and
‘websites on this device. This will reduce the number of times you are asked to login.

No, sign in to this app only
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Adicionar uma conta de email UMinho ao Outlook ( Microsoft 365 ) - Ambiente Mac

1. Abir a aplicacao Outlook (Disponivel na Appel Store)
2. Selecionar Outlook > Preferences... 3. Na janela "Outlook Preferences" selecionar Accounts

& Outlook File Edit View

.' Outlook File Edit View Message Message Format Tools Window

T About Outlook

4. Na janela Accounts selecionar "Add Email Account"
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5. Na janela Add Account inserir
o0 endereco de email e selecionar "Continue"

[ ] Add Account |

Please enter your email address.

Accounts show Al [

Welcome to Outlook Ema

Add Email Account

xpto@xpto.uminho.pt

L]
o0

v New Outlook
Work Offline
fn Off Reminders L] Outlook Preferences
Services >

Personal Settings
Hide Outlook ®H ~
; : 8 © o
Hide Others X #H S
General Notifications
Show All & Sounds
Quit Outlook
—

6. E efetuada uma conexdo ao Microsoft365

e de seguida somos direcionados para a pagina de Autenticacédo da e selecionar "INICIAR SESSAQ"

UMinho.

I ° Outlook 1 ° Outlook 1

<« Not Microsoft 3657 - =0

SE S

0 Microsoft 365 I N
AUTENTICAGAO N
¢ I AUTENTICAGRO i
Connecting to Microsoft 365... l
e

Login

Password

Recuperag3o/ alteragdo password

Lembrar o meu acesso

7. Preencher os campos Login e Password

| »

8. Apos validacao é apresentada a janela Add Account,
onde ¢ indicado que a configuracdo da conta foi efetuada com sucesso.
Selecione "Done". A configuracao esta terminada.

® Add Account l
v |
| Microsoft 365 account has been added
xpto2@xpto.uminho.pt

Add another account
Outlook supports Microsoft 365, Outlook.com, Google,

IW iCloud, Yahoo, IMAP and POP accounts.

@

Add Another

Take Outlook anywhere
- Get Outlook for your iOS or Android devices.
.
Get Mobile Outiook

Add another account Done
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Adicionar uma conta de email UMinho ao Outlook ( Microsoft 365 ) - Ambiente Android
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1.Abrir a app Outlook
(Disponivel na Apple Store) 3.Na janela "Settings" selecionar 4. Na janela "Add Account", no campo "Enter your email* 5. Somos direcionados para a pagina de Autenticagdo da UMinho, onde

2.Selecionar Settings... "ADD MAIL ACCOUNT" indicar o seu endereco de email e selecionar "CONTINUE" deverao ser preenchidos os campos "Login" e "Password". Carregar em
"INICIAR SESSAOQ'" para concluir o processo de configuracao do mail.

09:31 @& P & ¥

0931 DR S N 09:34 @ @ P & @ 0F . @
& in
Settings < Add account 82 @
Enter your email
am Do more with Microsoft 365 [xﬂ&@@uminhm

Premium office apps, ad-free
Outlook, extra cloud storage for all
your devices, and more.

G ADD GOOGLE ACCOUNT

PRIVACY AND TERMS

CONTINUE

LEARN MORE

(D Help & feedback
Mail accounts

Sh ADD MAIL ACCOUNT

Storage accounts
3 Add an email account
+ ADD STORAGE ACCOUNT Outlook, Exchange, Gmail, iCloud
L Create new account
Mail ‘ Free email and calendar
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Adicionar uma conta de email UMinho ao Outlook ( Microsoft 365 ) - Ambiente iOS A
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1. Abrir g app E)utl_oo.k (D|spon|velnna Apple Store) 4, E redirecionado para o écrans d.e autenticacao da 5. No écran "Adicionar Outra Conta"" 6. A conta esta configurada, Na janela "Ativar

2. Selecionar "Adicionar conta UMinho. Preencha os campos Login e Password e onde ¢ pereuntado se pretende adicionar outra ificactes seleci ~ tend

3. No campo "Introduza o seu email profissional ou pessoal" prima "INICIAL SESSAO" ; pl gi oM ipt rde" noti 'C?.Qoe{ selecione a op¢ao que pretender para
digite 0 seu endereco de email e prima "Adicionar Conta" conta, seiecione “iViais tarde as notificagdes.
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Adicionar Conta « ¢ Adicionar Outra Conta
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Login
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